™
Bottega

del Terzo Settore

ANNUNCIO DI LAVORO - ADDETTO SPAZI & EVENTI
San Benedetto del Tronto

PART TIME - 30 ore settimanali

Nell'ambito del progetto “PINQUA", I'Associazione Bottega del Terzo Settore & alla ricerca di
una figura professionale per la gestione di uno spazio da dedicare alle attivita degli Enti di
Terzo Settore.

Ruolo e responsabilita

Curare le attivita di front office e fornire assistenza agli utenti per I'utilizzo degli spazi e
dei servizi;

Organizzare e supervisionare le prenotazioni degli spazi, garantendo un’ottimale
fruizione da parte degli utenti;

Coordinare la logistica degli eventi occupandosi di allestimenti, attrezzature e supporto
organizzativo.

Assicurare il coordinamento con la sede principale di Bottega e far si che tutte le
iniziative siano in linea con l'operativita del Team e rispondano alle linee strategiche
delineate dall’Organo Direttivo.

Requisiti richiesti

Esperienza nella gestione di spazi e servizi, nel settore eventi o in ruoli organizzativi;
Capacita organizzative e relazionali;

Attitudine al problem solving e capacita di lavorare in autonomia;

Conoscenza di strumenti digitali per la gestione delle prenotazioni e della comunicazione
interna;

Conoscenza dei principali applicativi del pacchetto Office (Outlook, Word, Excel,
PowerPoint)

Flessibilita oraria in base alle esigenze degli eventi (reperibilita telefonica in orario
extralavorativo)

Residenza in zone limitrofe e considerato un plus



Cosa offriamo
e Contratto a tempo determinato fino a settembre 2025, CCNL Commercio;
Ambiente di lavoro dinamico e stimolante nel Terzo Settore;
Opportunita di crescita e formazione;
Sede di lavoro: Ascoli Piceno, San Benedetto del Tronto e zone limitrofe

Unisciti a noi per supportare la crescita di Bottega del Terzo Settore e contribuire alla
valorizzazione del territorio

Ti ricordiamo che durante la fase di candidatura sara necessario inserire il proprio CV in
formato PDF

Candidati qui
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc79BR5RACLYYNg1YQcl4dOjLTVIMITRIWTVOO
Tkla4boS1TA/viewform?usp=sharing
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